
協議第２４号

窓口業務の取扱いについて

窓口業務の取扱いについて提出する。

平成１５年９月２５日提出

本荘由利一市七町合併協議会

会長 本荘市長 柳 田 弘

窓口業務の取扱いについて

(１) 諸証明の発行については、様式を統一して実施する。

(２) 諸証明交付手数料については、合併時に統一する。

（３） 臨時運行許可手続きについては、本荘市の例により実施する。

平成 年 月 日確認



本荘由利一市七町合併協議会の調整内容

協 定 項 目 窓口業務の取扱い

◎ 諸証明の発行業務

関 連 項 目 ◎ 諸証明交付手数料

◎ 臨時運行許可業務



１．諸証明の発行については、様式を統一して実施する。

調整内容 ２．諸証明交付手数料については、合併時に統一する。

３．臨時運行許可手続きについては、本荘市の例により実施する。

各 市 町 の 現 況

関連項目 本 荘 市 矢 島 町 岩 城 町 由 利 町

◎諸証明の発行 戸籍システム(富士ゼロックス)及 戸籍システム(ＩＢＭ)及び住民基 戸籍システム(富士ゼロックス)及 戸籍(紙戸籍のコピー)及び住民基

業務 び住民基本台帳システム(広域市町 本台帳システム(広域市町村圏組 び住民基本台帳システム(広域市町 本台帳システム(広域市町村圏組

村圏組合)により発行。 合)により発行。 村圏組合)により発行。 合)により発行。

◎諸証明交付手 戸籍謄抄本 １通450円 戸籍謄抄本 １通450円 戸籍謄抄本 １通450円 戸籍謄抄本 １通450円

数料 (全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明)

戸籍記載事項証明 １件350円 戸籍記載事項証明 １件350円 戸籍記載事項証明 １件350円 戸籍記載事項証明 １件350円

除籍謄抄本 １通750円 除籍謄抄本 １通750円 除籍謄抄本 １通750円 除籍謄抄本 １通750円

(全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明)

除籍記載事項証明 １通450円 除籍記載事項証明 １通450円 除籍記載事項証明 １通450円 除籍記載事項証明 １通450円

戸籍届書記載事項証明 １通350円 戸籍届書記載事項証明 １通350円 戸籍届書記載事項証明 １通350円 戸籍届書記載事項証明 １通350円

戸籍受理証明 １通350円 戸籍受理証明 １通350円 戸籍受理証明 １通350円 戸籍受理証明 １通350円

同上上質紙 １通1,400円 同上上質紙 １通1,400円 同上上質紙 １通1,400円 同上上質紙 １通1,400円

戸籍附票の写し １通200円 戸籍附票の写し １通200円 戸籍附票の写し １通200円 戸籍附票の写し １通200円

身分証明 １通200円 身分証明 １通200円 身分証明 １通200円 身分証明 １通200円

住民票(一人のもの) １通200円 住民票(一人のもの) １通200円 住民票(一人のもの) １通200円 住民票(一人のもの) １通200円



各 市 町 の 現 況

関連項目 大 内 町 東由利町 西 目 町 鳥 海 町

◎諸証明の発行 戸籍(紙戸籍のコピー)及び住民基 戸籍システム(富士ゼロックス)及 戸籍システム(富士ゼロックス)及 戸籍システム(ＩＢＭ)及び住民基

業務 本台帳システム(日立)により発行 び住民基本台帳システム(広域市町 び住民基本台帳システム(広域市町 本台帳システム(ＩＢＭ)により発。

村圏組合)により発行。 村圏組合)により発行。 行。

◎諸証明交付手 戸籍謄抄本 １通450円 戸籍謄抄本 １通450円 戸籍謄抄本 １通450円 戸籍謄抄本 １通450円

数料 (全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明)

戸籍記載事項証明 １件350円 戸籍記載事項証明 １件350円 戸籍記載事項証明 １件350円 戸籍記載事項証明 １件350円

除籍謄抄本 １通750円 除籍謄抄本 １通750円 除籍謄抄本 １通750円 除籍謄抄本 １通750円

(全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明) (全部･一部･個人事項証明)

除籍記載事項証明 １通450円 除籍記載事項証明 １通450円 除籍記載事項証明 １通450円 除籍記載事項証明 １通450円

戸籍届書記載事項証明 １通350円 戸籍届書記載事項証明 １通350円 戸籍届書記載事項証明 １通350円 戸籍届書記載事項証明 １通350円

戸籍受理証明 １通350円 戸籍受理証明 １通350円 戸籍受理証明 １通350円 戸籍受理証明 １通350円

同上上質紙 １通1,400円 同上上質紙 １通1,400円 同上上質紙 １通1,400円 同上上質紙 １通1,400円

戸籍附票の写し １通200円 戸籍附票の写し １通200円 戸籍附票の写し １通200円 戸籍附票の写し １通200円

身分証明 １通200円 身分証明 １通200円 身分証明 １通200円 身分証明 １通200円

住民票(一人のもの) １通200円 住民票(一人のもの) １通200円 住民票(一人のもの) １通200円 住民票(一人のもの) １通200円

具 体 的 な 調 整 方 法

◎諸証明の交付 ・諸証明の発行については、統一される電算システムにより様式を統一して実施する。

◎諸証明交付手数料 ・交付手数料については、合併時に統一する （別表による）。



１．諸証明の交付については、様式を統一して行う。

調整内容 ２．諸証明交付手数料については、合併時に統一する。

３．臨時運行許可手続きについては、本荘市の例により実施する。

各 市 町 の 現 況

関連項目 本 荘 市 矢 島 町 岩 城 町 由 利 町

◎諸証明交付手 住民票(世帯全員のもの)１通200円 住民票(世帯全員のもの)１通200円 住民票(世帯全員のもの)１通200円 住民票(世帯全員のもの)１通200円

数料 ５人を超える時は一人100円加算

住民票閲覧 １件200円 住民票閲覧 １件200円 住民票閲覧 １件200円 住民票閲覧 １件200円

住民票記載事項証明 １通200円 住民票記載事項証明 １通200円 住民票記載事項証明 １通200円 住民票記載事項証明 １通200円

印鑑登録証交付 １件300円 印鑑登録証交付 無料 印鑑登録証交付 無料 印鑑登録証交付 無料

印鑑登録証再交付 １件1,000円 印鑑登録証再交付 １件1,000円 印鑑登録証再交付 １件200円 印鑑登録証再交付 １件500円

印鑑登録証明書 １通200円 印鑑登録証明書 １通200円 印鑑登録証明書 １通200円 印鑑登録証明書 １通200円

登録原票記載事項証明 １通200円 登録原票記載事項証明 １通200円 登録原票記載事項証明 １通200円 登録原票記載事項証明 １通200円

住民基本台帳カード １件500円 住民基本台帳カード １件500円 住民基本台帳カード １件500円 住民基本台帳カード １件500円

◎臨時運行許可 道路運送車両法に基づき、臨時運 な し な し な し

業務 行の許可業務を行っている。

・臨時運行許可 １両７５０円



各 市 町 の 現 況

関連項目 大 内 町 東由利町 西 目 町 鳥 海 町

◎諸証明交付手 住民票(世帯全員のもの) 住民票(世帯全員のもの) 住民票(世帯全員のもの)１通200円 住民票(世帯全員のもの)１通200円

数料 ５人まで200円６人以上400円 ５人まで200円６人以上400円

住民票閲覧 １件200円 住民票閲覧 １件200円 住民票閲覧 １件200円 住民票閲覧 １件200円

住民票記載事項証明 １通200円 住民票記載事項証明 １通200円 住民票記載事項証明 １通200円 住民票記載事項証明 １通200円

印鑑登録証交付 １件200円 印鑑登録証交付 １件200円 印鑑登録証交付 無料 印鑑登録証交付 １件300円

印鑑登録証再交付 １件500円 印鑑登録証再交付 １件500円 印鑑登録証再交付 無料 印鑑登録証再交付 １件800円

印鑑登録証明書 １通200円 印鑑登録証明書 １通200円 印鑑登録証明書 １通200円 印鑑登録証明書 １通200円

登録原票記載事項証明 １通300円 登録原票記載事項証明 １通200円 登録原票記載事項証明 １通200円 登録原票記載事項証明 １通200円

住民基本台帳カード １件500円 住民基本台帳カード １件500円 住民基本台帳カード １件500円 住民基本台帳カード １件500円

◎臨時運行許可 な し な し な し な し

業務

具 体 的 な 調 整 方 法

◎臨時運行許可業務 臨時運行許可業務については、本荘市の例により実施する。



※ 別 表

項 目 統 一 す る 手 数 料 の 額

◎諸証明交付手数料 戸籍謄抄本(全部･一部･個人事項証明) １通 450円

戸籍記載事項証明 １件 350円

除籍謄抄本(全部･一部･個人事項証明) １通 750円

除籍記載事項証明 １通 450円

戸籍届書記載事項証明 １通 350円

戸籍受理証明 １通 350円

同上上質紙 １通 1,400円

戸籍附票の写し １通 200円

身分証明 １通 200円

住民票(一人のもの) １通 200円

住民票(世帯全員のもの) １通 200円

住民票閲覧 １件 200円

住民票記載事項証明 １通 200円

印鑑登録証交付 １件 300円

印鑑登録証再交付 １件 1,000円

印鑑登録証明書 １通 200円

登録原票記載事項証明 １通 200円

住民基本台帳カード １件 500円


