
期
済

１．異動が12月31日までで、一括徴収の申出がないため

　
年
度

Z G

　３．普通徴収の場合（１．２．に当てはまらない場合に記入してください。） ※

市

記

入

欄

　
年
度

Z

理

由

月 月

２．5月31日までに支払われるべき給与又は退職手当等の額が未徴収税額（ウ）以下であるため

期 期３．死亡による退職であるため
E 済

月
始

期
始

月右から
番号を
記入

　２．一括徴収の場合（未徴収税額を一括徴収する場合に記入してください。）　※１月１日から４月３０日までに退職した場合は、原則、一括徴収することが義務付けられています。

左記の一括徴収した税額は、

理

由

徴収予定月日 徴収予定額
（上記（ウ）と同額）

１．異動が12月31日までで、一括徴収の申出があったため
月分（翌月10日納入期限分）で

月　　　　　　　日　 円　

右から
番号を
記入

２．異動が1月1日以降で、特別徴収の継続の申出がないため
納入します。

G E

氏 名 又 は 名 称
納入書の要否
（新規の場合
のみ記載）

右から
番号を
記入

電

話 内線（　　　　　　　　　　）

１．必要　２．不要

フ リ ガ ナ 受給者番号

受給者番号 6302
3. 休 職 ・ 長 欠

　１．特別徴収継続の場合（給与所得者が、転勤等により新しい勤務先で特別徴収を希望する場合に記入してください。）
新しい勤務先へは、月割額 円を

（
特
別
徴
収
義
務
者

）

新

し

い

勤

務

先

特別徴収義務者
指 定 番 号

新規　　 法人番号
月分（翌月10日納入期限分）から

所 在 地
〒 担

当

者

連

絡

先

所

属 徴収し、納入するよう連絡済みです。

氏

名

日
（本人が納付）

事由・理由

円 円 円

3. 普 通 徴 収
7. そ の 他

6. 合 併 ・ 解 散

右から
番号を
記入

4.

2 1 0 9 8

月
由利本荘市本荘１７番地

月から 2. 転 勤
1. 特別徴収継続

死 亡 右から
番号を
記入

1. 退 職

2. 一 括 徴 収
5. 支払少額・不定期

異動
年月日

異動の事由
異動後の未徴収
税額の徴収方法

氏　名 本荘　由利雄

生年月日 　大正　・　昭和　・　平成　　１０　　年　　１　　月　　１　　日

宛名番号 1000123456

個人番号 9 8 7 6 5 4 3
月から 令和 年

給

与

所

得

者

フリガナ ホンジョウ　ユリオ

（ア）
特別徴収税額

（年税額）

（イ）
徴収済額

（ウ）
未徴収税額
（ア）－（イ）

7 8 9 0 1 21 2 3 4 5 6

1月1日
現在の住所

月まで 月まで

異動後の
住所

（宛先）
秋田県由利本荘市長 指 定 番 号

連

絡

先

担

当

者

所 属 総務課人事給与係フリガナ ホンジョウ
令和

氏名又は名称 株式会社　HONJO 氏 名 本荘　由利子

月 日 提出 個人番号
又は法人番号 3 ←個人番号の記載に当たっては、

左 端 を 空 欄 と し 右 詰 め で 記 載 電 話 ０１８４－２４－６３０２
            内線（　　　　123　　　　）

３ ． 両 年 度特 別 徴 収

給

与

支

払

者

(

特
別
徴
収
義
務
者

)

所　在　地
〒０１５－８５０１
秋田県由利本荘市尾崎１７番地

特 別 徴 収 義 務 者
12345

年

給 与 支 払 報 告 書
に 係 る 給 与 所 得 者 異 動 届 出 書 年　度 １ ． 現 年 度 ２ ． 新 年 度

記入例

（普通徴収）

12,600 5,600 7,000

6

10 5

11 6

10

31

1 3

1

・
・ ・



３ ． 両 年 度特 別 徴 収

給

与

支

払

者

(

特
別
徴
収
義
務
者

)

所　在　地
〒０１５－８５０１
秋田県由利本荘市尾崎１７番地

特 別 徴 収 義 務 者
12345

年

給 与 支 払 報 告 書
に 係 る 給 与 所 得 者 異 動 届 出 書 年　度 １ ． 現 年 度 ２ ． 新 年 度

（宛先）
秋田県由利本荘市長 指 定 番 号

連

絡

先

担

当

者

所 属 総務課人事給与係フリガナ ホンジョウ
令和

氏名又は名称 株式会社　HONJO 氏 名 本荘　由利子

月 日 提出 個人番号
又は法人番号 3 ←個人番号の記載に当たっては、

左 端 を 空 欄 と し 右 詰 め で 記 載 電 話 ０１８４－２４－６３０２
            内線（　　　　123　　　　）

給

与

所

得

者

フリガナ ホンジョウ　ユリオ

（ア）
特別徴収税額

（年税額）

（イ）
徴収済額

（ウ）
未徴収税額
（ア）－（イ）

7 8 9 0 1 21 2 3 4 5 6

1月1日
現在の住所

月まで 月まで

異動後の
住所

異動
年月日

異動の事由
異動後の未徴収
税額の徴収方法

氏　名 本荘　由利雄

生年月日 　大正　・　昭和　・　平成　　１０　　年　　１　　月　　１　　日

宛名番号 1000123456

個人番号 9 8 7 6 5 4 3
月から 令和 年 2. 転 勤

1. 特別徴収継続

死 亡 右から
番号を
記入

1. 退 職

2. 一 括 徴 収
5. 支払少額・不定期

2 1 0 9 8

月
由利本荘市本荘１７番地

月から

日
（本人が納付）

事由・理由

円 円 円

3. 普 通 徴 収
7. そ の 他

6. 合 併 ・ 解 散

右から
番号を
記入

4.
受給者番号 6302

3. 休 職 ・ 長 欠

　１．特別徴収継続の場合（給与所得者が、転勤等により新しい勤務先で特別徴収を希望する場合に記入してください。）
新しい勤務先へは、月割額 円を

（
特
別
徴
収
義
務
者

）

新

し

い

勤

務

先

特別徴収義務者
指 定 番 号

新規　　 法人番号
月分（翌月10日納入期限分）から

所 在 地
〒 担

当

者

連

絡

先

所

属 徴収し、納入するよう連絡済みです。

氏

名

氏 名 又 は 名 称
納入書の要否
（新規の場合
のみ記載）

右から
番号を
記入

電

話 内線（　　　　　　　　　　）

１．必要　２．不要

フ リ ガ ナ 受給者番号

始

月右から
番号を
記入

　２．一括徴収の場合（未徴収税額を一括徴収する場合に記入してください。）　※１月１日から４月３０日までに退職した場合は、原則、一括徴収することが義務付けられています。

左記の一括徴収した税額は、

理

由

徴収予定月日 徴収予定額
（上記（ウ）と同額）

１．異動が12月31日までで、一括徴収の申出があったため
月分（翌月10日納入期限分）で

月　　　　　　　日　 円　

右から
番号を
記入

２．異動が1月1日以降で、特別徴収の継続の申出がないため
納入します。

G E
　３．普通徴収の場合（１．２．に当てはまらない場合に記入してください。） ※

市

記

入

欄

　
年
度

Z

理

由

月 月

２．5月31日までに支払われるべき給与又は退職手当等の額が未徴収税額（ウ）以下であるため

期 期３．死亡による退職であるため
E 済

月
始

期 期
済

１．異動が12月31日までで、一括徴収の申出がないため

　
年
度

Z G

記入例

（一括徴収）

12,600 5,600 7,000

6

10 5

11 6

10

31

1 2

1

・

7,000
11 20

11

一括徴収の場合は入金日を

忘れずにご記入ください。

・・



３ ． 両 年 度特 別 徴 収

給

与

支

払

者

(

特
別
徴
収
義
務
者

)

所　在　地
〒０１５－８５０１
秋田県由利本荘市尾崎１７番地

特 別 徴 収 義 務 者
12345

年

給 与 支 払 報 告 書
に 係 る 給 与 所 得 者 異 動 届 出 書 年　度 １ ． 現 年 度 ２ ． 新 年 度

（宛先）
秋田県由利本荘市長 指 定 番 号

連

絡

先

担

当

者

所 属 総務課人事給与係フリガナ ホンジョウ
令和

氏名又は名称 株式会社　HONJO 氏 名 本荘　由利子

月 日 提出 個人番号
又は法人番号 3 ←個人番号の記載に当たっては、

左 端 を 空 欄 と し 右 詰 め で 記 載 電 話 ０１８４－２４－６３０２
            内線（　　　　123　　　　）

給

与

所

得

者

フリガナ ホンジョウ　ユリオ

（ア）
特別徴収税額

（年税額）

（イ）
徴収済額

（ウ）
未徴収税額
（ア）－（イ）

7 8 9 0 1 21 2 3 4 5 6

1月1日
現在の住所

月まで 月まで

異動後の
住所

異動
年月日

異動の事由
異動後の未徴収
税額の徴収方法

氏　名 本荘　由利雄

生年月日 　大正　・　昭和　・　平成　　１０　　年　　１　　月　　１　　日

宛名番号 1000123456

個人番号 9 8 7 6 5 4 3
月から 令和 年 2. 転 勤

1. 特別徴収継続

死 亡 右から
番号を
記入

1. 退 職

2. 一 括 徴 収
5. 支払少額・不定期

2 1 0 9 8

月
由利本荘市本荘１７番地

月から

日
（本人が納付）

事由・理由

円 円 円

3. 普 通 徴 収
7. そ の 他

6. 合 併 ・ 解 散

右から
番号を
記入

4.
受給者番号 6302

3. 休 職 ・ 長 欠

　１．特別徴収継続の場合（給与所得者が、転勤等により新しい勤務先で特別徴収を希望する場合に記入してください。）
新しい勤務先へは、月割額 円を

（
特
別
徴
収
義
務
者

）

新

し

い

勤

務

先

特別徴収義務者
指 定 番 号

新規　　 法人番号 9 8
月分（翌月10日納入期限分）から

所 在 地
〒 担

当

者

連

絡

先

所

属 徴収し、納入するよう連絡済みです。

氏

名

1 0 9 8 77 6 5 4 3 2

氏 名 又 は 名 称
納入書の要否
（新規の場合
のみ記載）

右から
番号を
記入

電

話 内線（　　　　　　　　　　）

１．必要　２．不要

フ リ ガ ナ 受給者番号

始

月右から
番号を
記入

　２．一括徴収の場合（未徴収税額を一括徴収する場合に記入してください。）　※１月１日から４月３０日までに退職した場合は、原則、一括徴収することが義務付けられています。

左記の一括徴収した税額は、

理

由

徴収予定月日 徴収予定額
（上記（ウ）と同額）

１．異動が12月31日までで、一括徴収の申出があったため
月分（翌月10日納入期限分）で

月　　　　　　　日　 円　

右から
番号を
記入

２．異動が1月1日以降で、特別徴収の継続の申出がないため
納入します。

G E
　３．普通徴収の場合（１．２．に当てはまらない場合に記入してください。） ※

市

記

入

欄

　
年
度

Z

理

由

月 月

２．5月31日までに支払われるべき給与又は退職手当等の額が未徴収税額（ウ）以下であるため

期 期３．死亡による退職であるため
E 済

月
始

期 期
済

１．異動が12月31日までで、一括徴収の申出がないため

　
年
度

Z G

記入例

（転勤）

12,600 5,600 7,000

6

10 5

11 6

10

31

1 1

・

新たに割り振った受給者番号

があればご記入ください。

・・

11223
015-0801
由利本荘市美倉町２７番地

ユリ

株式会社 YURI

総務課

尾崎 太郎

0184-22-4321
321

2036

1,000

11

2

毎月の振込の際に、本市から送付

した納入書を使用しない場合は

「２」を選択してください。

由利本荘市で特別徴収の対象

者がいない場合は「新規」を

選択してください。

新しい勤務先と必ず連絡を

取ってからご提出ください。



※通知が間に合わない場合のみ電話連絡します。

必要な場合のみ記入してください。

月 日 までに通知が必要

期 期

注意事項(必ずご確認ください)
〇普通徴収の納期限が過ぎた分は、特別徴収に切替えることができません。

　本人宛送付している納付書でご本人が納付していただくよう必ずお伝えください。

〇変更通知書は、当市受付の翌月中旬までにお送りします。

　特徴開始月は、変更通知書の送付日と貴事業所の給与計算の締切日を考慮して記入してください。

〇年金特別徴収による市・県民税の税額がある方については、年税額を全額特別徴収に切替できない場合があります。

納入書の要否
右から
番号を
記入

１．必要　　２．不要

月割額の連絡

始
から特別徴収を開始します。

現住所

※１月１日住所と異なる場合に記入してください。

月 月

受給者番号

月 日納期限分）
１月１日住所 由利本荘市 済

宛名番号2

フリガナ

普通徴収
切替期別

希望する期別を○で囲んでください。 ※市記入欄

氏名 第〔　１　・　２　・　３　・　４　〕期以降を切替希望

特別徴収
開始予定月

月分（

期納付済

生年月日 大正　　・　　昭和　　・　　平成　　　　　　年　　　　月　　　　日 ※普通徴収の納期限が過ぎた分は、特別徴収へ切替できません。

Z G E

月

受給者番号 期 期

１月１日住所 由利本荘市 済 始
から特別徴収を開始します。

現住所

※１月１日住所と異なる場合に記入してください。

月

宛名番号

特別徴収
開始予定月

月分（ 月 日納期限分）

※普通徴収の納期限が過ぎた分は、特別徴収へ切替できません。

Z G E

※市記入欄

氏名 第〔　１　・　２　・　３　・　４　〕期以降を切替希望 期納付済

3

給
 

与
 

所
 

得
 

者

1

フリガナ

普通徴収
切替期別

希望する期別を○で囲んでください。

生年月日 大正　　・　　昭和　　・　　平成　　　　　　年　　　　月　　　　日

7 8 9 0 1 21 2

特別徴収義務者
指　定　番　号（宛先） 秋田県由利本荘市長

担
当
者

連
絡
先

所　属

令和 年

3 4 5 6

氏　名
名     称月 日

電　話

内線（　　　　　　　　）

 普通徴収から特別徴収への切替届出書

給
 

与
 

支
 

払
 

者

（
特
別
徴
収
義
務
者

）

所 在 地

〒

フリガナ

提出 法人番号

記入例

秋田県由利本荘市尾崎１７番地

015-8501

株式会社 HONJO

ホンジョウ

12345

総務課

本荘 由利子

0184-24-1234
123

本荘 由利雄

ホンジョウ ユリオ

10 1 1

本荘１７番地

秋田市秋田２７番地

10 109

6302

109

2

・
・ ・

毎月の振込の際に、本市から送付した納入書を使

用しない場合は「２」を選択してください。

月割額について、いつまでに通知が必要かご記入ください。

通知が間に合わない場合のみ、電話連絡いたします。

新たに割り振った受給者番号

があればご記入ください。

この例では、第２期

までは従業者本人が

納付書で納め、第３

期以降について９月

支給分の給与から

天引きをする内容と

なっています。



（電話　　　　　　　　　　　　）

※誤読を避けるため、氏名又は名称には必ずフリガナを記入してください。

令和　　　　年　　　　月　　　　日

◎特別徴収に係る書類の送付について、上記以外の場所を希望される場合は、下記の欄に送付先の名称・所在地を記入してください。

送
付
先

フリガナ 備考

氏名又は名称

住所（居所）
又は所在地

〒

電話番号 　（　　　　　　）　　　　　　　－ 　（　　　　　　）　　　　　　　－

変更事由

１．氏名又は名称の変更　　　２．住所（居所）又は所在地の変更　　　３．合併
４．特別徴収事務の一本化　　５．事務所等の廃止　　　　　　　　　　６．その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ）

合併後に存続する
法人（合併法人）名称

合併後に使用する
特別徴収義務者指定番号

変更年月日

住所（居所）
又は所在地

〒 〒

変　　　　更　　　　後

氏名又は名称

8 電話
内線（　　　　　）

9 0 1 2 3法人番号 1 2

フリガナ

令和　　年　　月　　日 3 4 5 6 7

変　　　　更　　　　前

特別徴収義務者の所在地・名称変更届出書

（宛先）

給
与
支
払
者

(

特
別
徴
収
義
務
者

)

住所（居所）
又は所在地

〒 特別徴収義務者
指定番号

秋田県
由利本荘市長

氏名又は名称 連
絡
先

所属

氏名

記入例

秋田県由利本荘市尾崎１７番地

015-8501

株式会社 HONJO

ホンジョウ

本荘 株式会社

本荘 株式会社

ホンジョウ

秋田県由利本荘市尾崎１７番地

015-8501

秋田県由利本荘市尾崎１７番地

015-8501

0184 24 1234 0184 24 1234

6 10 1

12345

総務課

本荘 由利子

0184-24-1234
123

３．合併の場合、継続して使用したい特別徴収義務者

指定番号があれば記入してください。

ただし、納税管理の都合上、ご希望に添えない場合も

ありますのでご承知おきください。

・ ・ ・



十 億 千 百 十 万 千 百 十 円

3 0 0 0 0 0 0 0

1 0 5 0 0 0

7 0 0 0 0

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3

30,000円
西目　由利江 20年 10,000,000円 60,000円 40,000円

退職手当等に
係る分離課税
の内訳は右記
のとおりです。

氏 名 勤続年数 退職手当等の支払金額 市 民 税 県 民 税

本荘　太郎 35年 20,000,000円 45,000円

特
別
徴
収
義
務
者

住所（居所）
又 は 所 在 地

秋田県由利本荘市尾崎１７番地
（受付印）

氏 名
又 は 名 称

株式会社　ＨＯＮＪＯ

法 人 番 号 又
は 個 人 番 号

 地方税法第50条の５及び第328条の５第２項の
規定により下記のとおり分離課税に係る所得割の
納入について申告します。

令和３ 年 ３ 月分

人 員 ２ 人

退 職 手 当 等 支 払 金 額

特 別 徴 収
税 額

市 民 税

県 民 税

市　民　税 納 入 申 告 書県　民　税

 由利本荘市長 令和３年４月５日提出

記入例



現に市税の滞納があり又は最近において著
しい納入遅延の事実がある場合において、
それがやむを得ない理由によるものである
ときは、その理由の詳細

この申請の日前１年以内において取消しの
通知を受けたことの有無及び取消年月日

有　　（　　　　　　　　年　　月　　日　承認取消）　　　　・　　　　無

備考

年　　　月
人（　　　　人）

円（　　　　円） 円（　　　　円）

年　　　月
人（　　　　人）

年　　　月
人（　　　　人）

円（　　　　円） 円（　　　　円）

内線（　　　）

この申請の日前６ヶ月間の各月末の常時給与の
支払を受ける者の人員及び各月の支払金額（臨
時勤務者分がある場合は、常時給与の支払を受
ける者の分とは別にして、その人員及び支払金
額をカッコ内に記入してください）

※賞与等の臨時の給与の金額を含む
※様式提出先の市区町村以外の全市区町村を含
む、事業所全体の人員及び支払金額

年　　　月
人（　　　　人）

年　　　月
人（　　　　人）

円（　　　　円） 円（　　　　円）

年　　　月
人（　　　　人）

0 1 2 3令和　　年　　月　　日 電話

秋田県
由利本荘市長

氏名又は名称 連
絡
先

所属

氏名

（宛先）

給
与
支
払
者

(

特
別
徴
収
義
務
者

)

住所（居所）
又は所在地

〒

4

特別徴収義務者
指定番号

法人番号 1 2 3 95 6 7 8

特別徴収税額の納期の特例に係る申請書

令和 年度 月分以降の特別徴収税額の納期の特例について、地方税法第３２１条の５の２の規定による承認方を申請します。

記入例

秋田県由利本荘市尾崎１７番地

015-8501

株式会社 HONJO

12345

総務課

本荘 由利子

0184-24-1234
123

6 6

令和５

令和６

令和６

令和６

令和６

令和６

１２

１

２

３

４

５

５

555,000

５

555,000

５

555,000

５

555,000

５

555,000

５

555,000

・ ・ ・



【 注意事項 】

１．　届出者が個人である場合にはその住所及び氏名を、法人である場合には本店又は主たる事務所の所在地、名称、代表者の職氏名及び法人
　　　番号をそれぞれ記入してください。

２．　この届出書を提出した場合には、その提出した日の属する納期の特例の期間から納期の特例の承認の効力が、失われることになります。
　※　給与の支払を受ける者が常時１０人未満となったことにより、納期の特例の承認を受けようとする場合は、改めて申請が必要となります。

３．　この届出書を提出した場合には、提出日の属する月分以前に特別徴収した税額はその提出日の翌月の１０日までに納入し、その後に特別徴収
　　　した税額は通常の納期限に納入していただくことになります。

　　 〔 例 〕　この届出書を提出した日が３月の場合の納期限
　　　◎12～2月分 ⇒ ４月10日まで　　　◎3月分 ⇒ 4月10日まで　　 ◎4～5月分 ⇒ 翌月10日まで

令和　　年　　月　　日 電話
内線（　　　）

理　　　由

 ※該当する番号に○を付けてください。

　１． 給与の支払を受ける者が常時１０人未満でなくなったため

　２． その他　( 理由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

その他
参考となるべき事項

8 9 0 1 2 32

氏名又は名称 連
絡
先

所属

3 4 5 6 7

特別徴収税額の納期の特例の要件を欠いた場合の届出書

地方税法施行令第48条の9の11の規定により、特別徴収税額の納期の特例の要件を欠いたため、届出します。

（宛先）

給
与
支
払
者

(

特
別
徴
収
義
務
者

)

住所（居所）
又は所在地

〒 特別徴収義務者
指定番号

氏名

法人番号 1

秋田県
由利本荘市長

記入例

秋田県由利本荘市尾崎１７番地

015-8501

株式会社 HONJO

12345

総務課

本荘 由利子

0184-24-1234
123・ ・ ・



4 郵送で給与支払報告書を提出した事業所につきましては、本届出書にて特別徴収税額通知の受取方法を「電子データ」に変更することはできません。

5 年度途中の変更は、提出の時期により直近の通知書に反映できない場合がありますのでご了承ください。

3 納税義務者用（従業員等本人用）について、従業員ごとに異なる受取方法を選択することはできません。

通知先ｅ-Ｍａｉｌ

※０（ゼロ）とO（オー）、１（イチ）とｌ（エル）、－（ハイフン）と＿（アンダーバー）など区別しにくい文字にはフリ
ガナも記入してください。

※０（ゼロ）とO（オー）、１（イチ）とｌ（エル）、－（ハイフン）と＿（アンダーバー）など区別しにくい文字にはフリ
ガナも記入してください。

ｈｏｎｊｏｚｅｉｍｕ_01＠□□.ｊｐ ｙｕｒｉｈｏｎｊｏ_01＠□□.ｊｐ

【注意事項】

1 この届出書は令和６年度以降各年度において、ｅＬＴＡＸで給与支払報告書を提出する際に選択した特別徴収税額通知の受取方法や通知先メールアドレスの変更を希望す
る場合に、届出書を税務課窓口または郵送・FAX・e-mailにて提出してください。

2 すでに発送している特別徴収税額通知についての受取方法の変更はできません。

フリガナ エイチオーエヌジェイオーゼットイーアイエムユーアンダーバーゼロイチ ワイユーアールアイエイチオーエヌジェイオーアンダーバーゼロイチ

受
取
方
法

電子データ ✓ 書面

納税義務者用 電子データ ✓ 書面 ✓

特別徴収
義務者用 ✓ 電子データ 書面

電子データ

変　更　後　（　新　）　　※ 変更項目のみ記入してください。

書面

内線(　　１２３　　　　　　　)

特別徴収税額通知書の受取方法について次のとおり変更を希望します。

4 5 6 7 8 9 0 1

事         項 変　更　前　（　旧　）　　※ 変更項目のみ記入してください。

提出 ）

氏名
abc12345678月

令和 年

2 3

本荘　由利子
●

連
絡
先

担
当
者

所属 総務課人事給与係
● 名称

（氏名） 株式会社　HONJO

日

電話 ０１８４－２４－６３０２
法人番号 1 2 3

ｅＬＴＡＸ
利用者ID

　　特別徴収税額通知受取方法変更届出書
※
市
記
入
欄

給
与
支
払
者

所在地
（住 所）

〒 ０１５－８５０１ 特別徴収義務者

指　定　番　号 12345

（

（宛先） 秋田県由利本荘市長

特
別
徴
収
義
務
者

秋田県由利本荘市尾崎１７番地

●

記入例


